&Y/ SORENBERG
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ENTLEBUCH LUZERN

Die Bergbahnen Sérenberg AG ist eines der fihrenden Bergbahnunternehmen der Zentralschweiz. Idyllisch umgeben
von einer faszinierenden Bergwelt ist S6renberg als Sommer- und Winterdestination bei Gross und Klein aus Nah und
Fern sehr beliebt. Das Unternehmen mit Bergbahnen, Skiliften und Gastronomiebetrieben ist der vitale Motor flr
den Tourismus und die regionale Wirtschaft. Unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter engagieren sich taglich mit
viel Herzblut fur die Ferienregion Sérenberg.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und aufgestellte

Sachbearbeiter*in Administration 100%

Deine Aufgaben:

In dieser wichtigen Drehscheibenfunktion bist du Ansprechperson fiir unsere Gaste, Partner, Lieferanten und Mitar-
beiter. Du unterstitzt die verschiedenen Verkaufsstellen und bietest Hilfestellung an, instruierst und koordinierst
das Schalterpersonal und kontrollierst die Kassenabrechnungen. Administrative Arbeiten mit diversen Tools machen
deinen Arbeitsalltag abwechslungsreich. Zusammen mit deinen Kolleginnen der Administration stellst du den rei-
bungslosen Ablauf des Tagesgeschafts sicher und Gbernimmst wahrend der Saison circa zwei Wochenenddienste pro
Monat.

Was du mitbringst:

Du verfligst Uber eine kaufmannische Berufsausbildung oder eine Ausbildung im Bereich Administration.
Idealerweise bist du versiert im Umgang mit MS-Office & Abacus. Du handelst pro-aktiv, hast eine schnelle Auffas-
sungsgabe, arbeitest exakt und speditiv und liebst den Umgang mit Gasten. Du arbeitest zuverlassig und Ubernimmst
gerne Verantwortung. Nebst deinen fachlichen Qualitdten zeichnen dich auch gute soziale Kompetenzen aus. Du
engagierst dich, denkst mit und findest bei unterschiedlichen Ansprechpartnern den richtigen Ton. Auch in turbulen-
ten Zeiten bewahrst du Ruhe, bist der Fels in der Brandung und erfillst die Winsche und Anliegen unserer Gaste
pragmatisch und mit einem Lacheln.

Was wir dir bieten:
Definitiv kein langweiliger 08/15 Blro-Job und ein tolles Arbeitsklima in einem coolen & flexiblen Team. Kostenloses
Saison-Abo, attraktive Verglnstigungen fir den 6ffentlichen Verkehr sowie weitere Fringe Benefits.

Interessiert? Wir freuen uns auf dich!
Flr erganzende Ausklnfte steht dir Edith Felder, Human Resources, gerne zur Verfligung.
Bitte sende deine vollsténdigen Bewerbungsunterlagen per Post oder Mail an:

Bergbahnen Sérenberg AG | Edith Felder | Hinterschoniseistrasse 4 | 6174 Sorenberg
e.felder@soerenberg.ch | 041 488 21 21 | www.soerenberg.ch
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